Informacja dla ucznia "Jak korzysta¢ z MS TEAMS?"

Niniejsza instrukcja opisuje pokrotce mozliwosci aplikacji Teams. Nie oznacza on
jednak, ze kazdy nauczyciel z nig pracujacy bedzie jej uzywal w tym samym zakresie.
Instrukcja stuzy ogdélnemu zorientowaniu si¢ ucznia w nowym srodowisku. Zalezy Nam na
tym, by uczniowie w jak najprzystepniejszy mozliwy w tej chwili sposob zaznajomili si¢ z nig.
Niezmiennie gltowng formag przekazywania materiatobw do pracy pozostajag "Materialy
edukacyjne" dostepne na stronie szkoty.

Zachecamy jednak do podjecia proby pracy z aplikacja Teams. Jest to narzedzie ktore
umozliwia bezposrednig komunikacje¢ z nauczycielami oraz przekazywanie informacji zwrotnej
uczniowl.

Gdzie szuka¢ Teams?
1. Korzystajac z poczty szkolnej zaloguj si¢ na swoje konto
e Wejdz na strong szkoty www.sp71.wroc.pl
« Kiiknij "poczta™ na niebieskim pasku
o Zaloguyj si¢ (login@uczen.sp71.wroc.pl, hasto - takie jak w pracowni)

jesli zapomniate$ hasta napisz na adres. admin365@sp71.wroc.pl

2. Rozwin liste aplikacji (9 kropeczek w lewym gérnym rogu)
Wybierz Teams
4. W granatowym pasku po lewej stronie znajduje si¢ kilka zaktadek.
"Aktywno$¢" - wszystkie Twoje aktywnosci
"Czat" - mozliwo$¢ prowadzenia czatu pisemnego, glosowego, wideo.
"Zespoty" widzisz do jakich zespolow zostate$ przypisany przez nauczyciela.
W kazdym "zespole" niezaleznie od innych dziataja "ogtoszenia", "pliki", ... lub
inne udostepnione Ci przez nauczyciela przestrzenie pracy. Najwazniejsze
sekcje opisano ponize;.
"Zadania" - zestawienie wszystkich zadan do wykonania w roznych zespotach
"Kalendarz" - zaplanowane czaty z nauczycielami (ustala nauczyciel), mozne tez dodawac

w

wlasne wpisy utatwiajgce organizacj¢ pracy w poszczegolne dni.
"Rozmowy" - mozliwos¢ czatu z innymi uzytkownikami (uczniami i nauczycielami)
"Pliki" - wszystkie udost¢pnione Ci pliki.
5. Nauczyciel decyduje o formie pracy z uczniami za posrednictwem Teams.
6. Jezeli zostale§ dotaczony do kilku grup (z kilku przedmiotow), nazwy grup w ktoérych
pojawily sie¢ nowe materialty/wpisy bedziesz widziat pogrubiong czcionka.

Po wybraniu zespolu w_gléwnym oknie pojawiajg si¢ zaktadki (widoczne w gornej cze¢sci
ekranu):

"Ogloszenia"

W tej zaktadce pojawia si¢ czat ktorego wpisy widzg wszyscy uczniowie z zespolu. Wpisow
nie mozna kasowac. Zachowaj rozsagdek w swoich wpisach. Pamie¢taj ze Czat stuzy komunikacji
w grupie (w tym z nauczycielem), to nie jest czat towarzyski.



http://www.sp71.wroc.pl/
mailto:...@uczen.sp71.wroc.pl

Jako pierwszy wpis w "Ogloszeniach" pojawi si¢ wiadomos¢ powitalna od nauczyciela.
Odpowiedz na nig (np. "Dzien dobry"). Kazdy z zespotu widzi autora poszczegolnych wpisow.

Po umieszczeniu przez nauczyciela plikow, zadan lub po aktywacji innych formy pracy
W zaktadce "Ogloszenia” pojawi si¢ automatycznie o tym powiadomienie. W ten sposob nie
przegapisz dokonanych zmian.

"Notes zaje¢" to bardzo wazny obszar w ktorym nauczyciel moze umieszcza¢ rozne notatki
dotyczace zaje¢ czy zadan. Przypomina on ksigzke podzielong na dzialy, a dziaty na
poddziaty.
Klikajac na strzalk¢ w prawo umieszczong w tym obszarze mozesz zobaczy¢ rozne sekcje
Z tego zespotu .
LWitam” jest wiadomoscig powitalng, mozna umiescic tu zasady pracy.
»Biblioteka zawarto$ci” Zawiera materialy. Nauczyciel moze edytowaé zawartosc,
uczen moze tylko wyswietla¢ zawarto$¢ 1 kopiowa¢ do swojego Notesu
»Collaboration Space/Obszar wspolpracy” Tresci umieszczone w tej sekcji sa
widoczne dla calego zespotu. Wszyscy (nauczyciel i kazdy czlonek zespotu) moga
dokonywac¢ w nim zmian (dopisywac, doklejac, usuwac, ...) Jest to obszar wspdlnej pracy,
polecany podczas np. pracy w grupach. Kilkuosobowych.
Notes 0 nazwie "Imie¢ i nazwisko' ucznia to prywatny obszar dla kazdego ucznia.
Nauczyciel moze edytowac zawarto$¢ indywidualnie np. dawa¢ zadania indywidualne.,
dawa¢ wskazdéwki do pracy. Uczen moze edytowaé swoja zawarto$¢ 1 nie moze
wyswietla¢ notesOw innych os6b. Nowoumieszczone wpisy w tej sekcji oznaczone sa
kolorem zielonym na poszczeg6lnej zaktadce.

"Pliki** tu beda umieszczane foldery i pliki do pracy. Mozesz je otwiera¢, pobieraé, ale nie
mozesz ich edytowac.

""Zadania' to obszar pracy on-line. Zadanie wykonujesz na komputerze. Mozesz je edytowac
wielokrotnie. Gdy je ukonczysz i chcesz odda¢ do oceny kliknij "Odeslij". Pojawi si¢ wtedy
U nauczyciela, nie bedziesz mogt go juz edytowaé. Zadanie podlega ocenie (punktami lub
komentarzem), ocena begdzie widoczna w kolejnej zaktadce.

Zwro¢ uwage na terminy wykonania zadan. Po tym terminie nie bedziesz mogt ich juz odestac.
Zadanie moze zosta¢ niezaliczone. Forma poprawy czy zaliczenia zalezy od nauczyciela.

W tym obszarze uczen widzi:

« zadania do niego przypisane, ktére musi wykona¢ w okreslonym terminie i je odestaé.

e Zadania ukonczone - podglad pracy ocenionej oraz jego ocene.

"Oceny"'

To obszar w ktorym uczen widzi podsumowanie/ocen¢ wszystkich prac przestanych do
nauczyciela.

Oceny tu umieszczane nie sg tozsame ze stopniami szkolnymi.



"Notatki ze spotkania’™ w tym obszarze pojawiaja si¢ notatki wykonane podczas czatow w
ramach spotkan z Terminarza. Kazdy uczestnik moze co$ do nich dopisa¢, skasowaé czes$¢
notatek. Uczen widzi notatki nawet jesli nie uczestniczyt w ,,spotkaniu”.

Nauczyciel moze rowniez doda¢ inne obszary pracy, ktore bedziesz widzial w gornym pasku.
Obszary pracy okresla nauczyciel.
Pamigtaj. Wszelkie zmiany pojawiajg si¢ jako komunikaty w "Ogloszeniach".

Uwaga!
Zabronione jest nagrywanie nauczyciela bez jego wiedzy i zgody.

Niezalezna aplikacja

,1€ams” mozna zainstalowaé niezaleznie jako aplikacje na telefonie/ na komputerze/na
tablecie.

Aby zainstalowaé¢ aplikacje Teams na dowolnym urzadzeniu proszg przejs¢ na
strong: https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/download-app lub pobra¢ aplikacje
ze "Sklepu Play" lub "Apple Store".

Aplikacja jest bezptatna.

Wydawca aplikacji Teams jest Microsoft Corporation — i tylko tego wydawcy aplikacja moze
by¢ wykorzystywana ze szkolnym kontem.

Wyglad okna Teams na postawie zespotu Matematyka klasy 8c:
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Zyczymy milej i owocnej pracy.


https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/download-app

